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GRUNDFUNKTIONEN

Login und Andern des Passworts
Ubersicht Antrage
Export von Abobestellungen



ZUGANG ZUM VERWALTUNGSBEREICH

Tarifverbund

OSTWIND « Uber https://firmenabo.ostwind.ch/typo3 gelangen Sie zum Login-

Bereich des Bestellportals

* Loggen Sie sich mit den Zugangsdaten ein, die Sie durch uns erhalten
haben.

111

Anmeldung

Mehr iiber TYPO3



https://firmenabo.ostwind.ch/typo3

\‘(;)‘ PERSONLICHE DATEN UND PASSWORT ANDERN
Tarifverbund
OSTWIND « Klicken Sie oben rechts auf Ihr Icon mit dem Benutzernamen

Wahlen Sie die Option «Einstellungen»

Passen Sie lhre E-Mail-Adresse an oder andern Sie lhr Passwort im
entsprechenden Reiter

Klicken Sie am Ende auf «Speichern»

= " Abolino * L Katerina Dagostino

[ wee
N Speichern
OSTWIND Firmenabo

n Export Bestellungen Abos

Benutzer

& Einstellungen

[+ Abmelden

Benutzereinstellungen

I Persdnliche Daten Passwort Beim Start Bearbeiten und erweiterte Funktionen Grid Elements

Aktuelles Passwort

MNeues Passwort

Neues Passwort (Wiederholung)
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OSTWIND

) WweB

e OSTWIND Firmenabo

n Export Bestellungen Abos

ANZEIGEN DER STAMMDATEN UND ANTRAGE

e Klicken Sie links den Bereich «OSTWIND Firmenabo» an

 Wahlen Sie in der Spalte rechts davon unter «Abolino» lhr

Unternehmen aus

+ Sie sehen nun die Stammdaten (Rabattmodell, Standorte und

Antrage/Bestellungen)

¥ Aboling

#8 XY Vertriebs AG

T Bestellungen

O

Mitarbeiter

<4 Neuen Mitarbeiter anlegen

IK & Datensatze1-1 Seite 1

Name Personalnr.
Petra Muster 1234
Rabattmodell

% 1. Klasse Wert 2. Klasse Wert
50 1.470.00 CHF 630.00 CHF
Vertragspartner

Name

XY Vertriebs AG

>

N

Genehmigt

beantragt

Junior Wert

520.00 CHF

Abonnement gekauft am

Firmenstandorte

Name

XY Vertrieb St.Gallen



ANZEIGEN UND EXPORT DER ABOBESTELLUNGEN

NS

Tarifverbund

OSTWIND » Klicken Sie links den Bereich «Export Bestellungen Abos» an

 Wahlen Sie in der Spalte rechts davon unter «Abolino» den Bereich

«Bestellungen» aus
 Wahlen Sie bei der Datumszeile den gewtiinschten Zeitraum fir die

Abokaufe aus
« Wahlen Sie anschliessend «Filter» und die Kaufe werden in der Liste

angezeigt
* Sie konnen die Kaufe auch im CSV-Format exportieren mit Klick auf

«Export»

O

%' Abolino
S0 XY Vertriebs AG
__
=0 Bestellungen I

Anrede Vorname Nachname Bestellung

Swisspass Nr.

Bezahlt

Datum Referenz-Nr.




BEARBEITEN VON

DATENSATZEN

Mutationen, Loschen von Eintragen
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I

ANTRAGE IN DER DATENBANK BEARBEITEN (1)

e Klicken Sie beim Datensatz, den Sie bearbeiten mochten, rechts auf

das Stift-Symbol

¥ Abolino
#8 XY Vertriebs AG

=9 Bestellungen

O

Mitarbeiter

<4 Neuen Mitarbeiter anlegen

IK & Datensatze1-1 Seite 1 J1| 2 [ |y
Name Personalnr. Genehmigt Abonnement gekauft am
beantragt V4

Petra Muster 1234

Firmenstandorte

Rabattmodell
Name

% 1. Klasse Wert 2. Klasse Wert Junior Wert
630.00 CHF 520.00 CHF XY Vertrieb St.Gallen

50 1.470.00 CHF

Vertragspartner

Name

XY Vertriebs AG




\‘(;)‘ ANTRAGE IN DER DATENBANK BEARBEITEN (2)
Tarifverbund
OSTWIND » Sie befinden sich nun im Datensatz eines einzelnen Angestellten

* Im Bereich «Allgemein» konnen Sie Namen, Mailadresse, oder
Personal-Nummer bearbeiten.
« Klicken Sie nach dem bearbeiten auf das Speichern-Symbol oben
* Wenn Sie einen Eintrag komplett |l6schen mochten, klicken Sie oben
auf das Papierkorb-Symbol
[y WEB . \T§ 3 Pfad: /Tickets Ostwind Firmenabo/ &3 XY Vertriebs AG [241]
E OSTWIND Firmenabo X I Speichem | ~ @I =2\ ?
O o Mitarbeiter "Muster, Muster, Petra, 1234" auf Seite "XY Vertriebs AG" bearbeiten
o Bestellunger Abonnement Information Zugriff
Verbergen:
[(] Aktiviert

SwissPass ID

029-440-220-1
Vorname Nachname E-Mail Adresse
Petra Muster petra.muster@ostwind.ch

Firma Personal Nr. Lehrling
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ll|

ANTRAGE IN DER DATENBANK BEARBEITEN (3)

* Im Reiter «kAbonnement» kdnnen Sie den Antragsstatus und den
Arbeitsweg anpassen

« Unter «Vergltetes Abonnement» konnen Sie angeben, ob samtliche

Abos (1. Klasse) oder nur ein Abo 2. Klasse (2. Klasse) verglitet wird.

Sichern Sie die Anpassungen am Ende mit «Speichern»

% abolino
Bl XY Vertriebs AG
# Bestellungen

O

b4 I B‘Speichern I" m

Pfad: /Tickets Ostwind Firmenabo/ ¥ XY Vertriebs AG [241]

Mitarbeiter "Muster, Muster, Petra, 1234" auf Seite "XY Vertriebs AG" bearbeiten

Allgemein |Abonnement | Information Zugriff

Wohnort Arbeitsort

Ausgewidhlte Objekte Verfiigbare Objekte
E | XY Vertrieb St.Gallen w
Mdarschwil, Alberenk m ¥

Aadorf

Aadorf, Matthofstrasse
Aadorf, Morgental
Aadorf, Zentrum

Abtwil SG, Ausserdorf
Abtwil SG, Cinedome
Abtwil SG, Dorf

Abtwil SG, Friedhof
Abtwil SG, Gemeindeha
Abtwil SG, Grund

-

Vergiitetes Abonnement Rabattmodell

1. Klasse W E 50 w

Status

beantragt

=

pA

?




\‘(4) ANTRAGE IN DER DATENBANK BEARBEITEN (4)
Tarifverbund
OSTWIND * Im Reiter «Information» haben Sie die Moglichkeit, Notizen bei

Mitarbeitenden zu hinterlegen
» Klicken Sie nach den vorgenommenen Anderungen auf «Speichern»

* Verlassen konnen Sie die Ansicht jederzeit Uber den Schliessen-
Button links oben

O wes A\ O Pfad: /Tickets Ostwind Firmenabo/ % XY Vertriebs AG [241]

b4 Speichern | = () ?
B osrvino e C 2

L V" 2o Mitarbeiter "Muster, Muster, Petra, 1234" auf Seite "XY Vertriebs AG" bearbeiten

Bl XY Vertriebs AG

1 Bestellungen

Allgemein Abonnement IInfDrmatiDn I Zugriff

Infol
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FRAGEN UND
SUPPORT

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an unsere
Geschaftsstelle:

info@ostwind.ch
+41 71 226 88 99
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